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ORIENTACOES GERAIS PARA SUBMISSAO DE PROPOSTAS DE OFICINAS E
MINICURSOS - VIII FECMITA

1. OBJETIVO

As presentes orientacdes estabelecem os critérios e procedimentos para submisséo de propostas
de oficinas e minicursos a serem realizados durante a V111 Feira de Ciéncias e Mostra Cientifica
de Itaituba (FECMITA) e a V Semana Académica, promovidas pelo Instituto Federal de
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia do Para (IFPA) — Campus Itaituba.

As propostas deverdo apresentar atividades formativas, praticas ou demonstrativas que
contribuam para a disseminacdo do conhecimento cientifico, tecnoldgico, cultural e
educacional, estimulando a participacdo, a aprendizagem e a interacdo entre 0s participantes.

2. PUBLICO-ALVO E CATEGORIAS DE ENSINO
Poderao ser submetidas propostas destinadas aos seguintes niveis e modalidades de ensino:

e Ensino Fundamental, Ensino Médio e/ou Educacdo Profissional e Tecnoldgica, regular
ou EJA;

e Graduacdo e Pos-Graduacao;

O proponente devera indicar o publico-alvo, a faixa etaria ou o nivel de ensino recomendado,
bem como os conhecimentos prévios necessarios a participacdo, quando houver.

3. REQUISITOS PARA SUBMISSAO DAS PROPOSTAS

3.1. Poderdo submeter propostas servidores, docentes, técnicos administrativos, estudantes e
colaboradores externos, observadas as condicOes estabelecidas pela Comisséo Organizadora da
VIII FECMITA.

3.2. Cada proposta devera apresentar informacdes suficientes para permitir a avaliacdo de sua
relevancia, viabilidade de execucéo e contribuicdo para a formacao dos participantes.

3.3. A proposta deveréa conter, obrigatoriamente:
e Titulo da atividade: nome claro e objetivo da oficina ou do minicurso;
e Modalidade: oficina ou minicurso;

e Proponente e equipe responsavel: identificacio do responsavel e dos demais
colaboradores, com suas respectivas instituicdes ou vinculos;

e Resumo da proposta: descricdo da atividade, de sua finalidade e de como serd
desenvolvida;

e Publico-alvo: identificacdo dos participantes a que a atividade se destina;
e Carga horaria: duracao total estimada da atividade;

e NuUumero de vagas: quantidade minima e maxima de participantes, considerando as
condigdes de execucao;

e Infraestrutura necessaria: descricdo do espaco fisico e das condigdes para realizacdo da
atividade, incluindo, quando aplicavel, laboratdrio, sala de aula, computadores, projetor,
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acesso a internet, instalacdes elétricas, mobiliario, acessibilidade e outras necessidades
especificas;
3.4. O proponente deverad distinguir os recursos que serdo disponibilizados pela equipe
responsavel daqueles cuja disponibilizacdo dependera da organizacéo do evento.

3.5. A indicacdo de materiais, equipamentos, espacos fisicos e pessoal de apoio devera ser
especifica e compativel com a metodologia e 0 nimero de participantes previstos.

3.6. A submissédo da proposta ndo garante o atendimento integral das necessidades solicitadas.
A execucdo estara condicionada a avaliacdo da Comissao Organizadora e a disponibilidade de
recursos humanos, materiais e de infraestrutura do evento.

4. PROCEDIMENTOS DE SUBMISSAO

4.1. As propostas deverdo ser submetidas exclusivamente por meio da plataforma de gestéo de
eventos cientificos EVEN3, no endereco:

https://www.even3.com.br/viii-fecmita-783409/

4.2. O prazo para submissdo sera aquele divulgado oficialmente pela organizacdo da VIII
FECMITA.

4.3. O proponente devera preencher todos os campos solicitados e informar corretamente seus
dados de contato.

4.4. Apos o envio, eventuais alteragdes na proposta deverao seguir os procedimentos e 0s prazos
definidos pela Comissdo Organizadora.

4.5. O proponente devera verificar o recebimento da confirmacdo de submissdo. Caso ndo
receba a confirmacdo, deverd entrar em contato com a organizacdo do evento antes do
encerramento do prazo.

4.6. A submissdo sera gratuita, ndo sendo aceitas propostas enviadas por outros meios ou fora
do prazo estabelecido.

5. AVALIACAO E SELECAO DAS PROPOSTAS
As propostas serdo avaliadas pela Comissdo Organizadora, considerando os seguintes critérios:

e Relevancia e justificativa: importancia da atividade e pertinéncia para os objetivos da
FECMITA e da Semana Académica;

e Clareza e coeréncia: consisténcia entre a apresentagdo, os objetivos, a metodologia e 0s
resultados esperados;

e Carater formativo e préatico: potencial de aprendizagem, participacdo e desenvolvimento
de competéncias;

e Impacto e contribuicdo social: beneficios esperados para o publico-alvo e possibilidade
de aplicacdo dos conhecimentos;

e Adequacdo ao publico-alvo: compatibilidade do contetudo e da metodologia com o nivel
de ensino e o perfil dos participantes;

e Viabilidade de execugdo: compatibilidade entre carga horaria, nimero de vagas, equipe
responsavel e condicOes de realizacao;
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e Adequacdo dos recursos solicitados: pertinéncia e proporcionalidade dos materiais,
equipamentos, recursos humanos e infraestrutura requeridos;

e Experiéncia e capacidade técnica da equipe: compatibilidade da formacdo e/ou
experiéncia dos responsaveis com a atividade proposta.

5.1. A aprovacao estara condicionada ao mérito da proposta e a viabilidade de atendimento das
condigBes necessarias a sua realizag&o.

5.2. A Comissdo Organizadora podera solicitar ajustes, esclarecimentos ou adequacdes na
proposta, inclusive quanto a carga horaria, ao nimero de vagas e aos recursos solicitados.

6. RESPONSABILIDADES DOS PROPONENTES
6.1. Os responsaveis pelas propostas aprovadas deverao:
e Executar a atividade conforme a proposta aprovada e as orientacdes da Comissao
Organizadora;
e Respeitar os horérios, a carga horéria e o nimero de participantes estabelecidos;
e Informar previamente qualquer necessidade adicional ou alteracdo que possa
comprometer a execugao;
e Orientar os participantes quanto ao uso adequado dos materiais e equipamentos;
e Zelar pela organizagéo, conservacao e seguranca do espaco utilizado;
e Comunicar a organizacdo eventuais riscos, restricbes técnicas ou necessidades de
acessibilidade;
e Utilizar os recursos disponibilizados exclusivamente para a realizacdo da atividade;
e Comunicar a Comissao Organizadora qualquer impedimento para a realizacdo da oficina
ou do minicurso.

6.2. Os proponentes deverdo informar previamente se a atividade exige conhecimentos
especificos, instalacdo de softwares, uso de equipamentos individuais, fornecimento de
materiais pelos participantes ou outras condi¢Oes para participagéo.

6.3. A aquisicdo de materiais, a contratacdo de servi¢cos ou a disponibilizacdo de recursos pela
organizagdo somente ocorrerdo mediante autorizagdo e conforme a disponibilidade
institucional.

7. REALIZACAO DAS OFICINAS E MINICURSOS

7.1. As atividades aprovadas serdo realizadas presencialmente, nos dias e horarios definidos
pela organizacao do evento, conforme a programacao oficial.

7.2. A alocacdo dos espacos sera realizada de acordo com as caracteristicas de cada proposta e
a disponibilidade de salas, laboratérios e demais ambientes.

7.3. O numero de vagas devera ser compativel com a capacidade do espaco e com as condicdes
de seguranca, acessibilidade e acompanhamento dos participantes.

7.4. Os proponentes deverdo comparecer com antecedéncia suficiente para organizar o
ambiente, testar 0s equipamentos e preparar 0S materiais necessarios.

7.5. Qualquer alteracdo significativa na metodologia, na equipe responsavel ou nas
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necessidades de infraestrutura devera ser previamente comunicada e autorizada pela Comisséo
Organizadora.

8. CERTIFICACAO

A certificacdo dos ministrantes e participantes estara condicionada as regras de participacao
e frequéncia definidas pela organizacéo da VIII FECMITA, bem como a efetiva realizacdo da
atividade aprovada.

Os critérios, a carga horéria certificada e os procedimentos para emissdo dos certificados
serdo divulgados pelos canais oficiais do evento.

9. CESSAO DE DIREITOS AUTORAIS

O autor principal, em nome dos demais coautores, declara ceder ao Instituto Federal do Para
— Campus ltaituba os Direitos Autorais e de Propriedade Intelectual relativos ao trabalho
submetido, autorizando sua utilizagdo, reproducdo total ou parcial, divulgacéo e publicacéo
em quaisquer meios, sejam impressos ou digitais, bem como seu arquivamento em repositorios
institucionais, sem Onus para as partes.

Declara, ainda, que o conteudo do trabalho é de responsabilidade exclusiva dos autores,
assegurando que o mesmo néo infringe direitos autorais de terceiros, estando de acordo com
as normas éticas e cientificas vigentes.

10. DISPOSICOES GERAIS

10.1. A submissdo da proposta implica a ciéncia e a concordancia com as orientacdes
estabelecidas pela Comissao Organizadora da VIII FECMITA.

10.2. Os proponentes serdo responsaveis pela originalidade, adequacéo técnica e seguranca dos
conteddos, materiais e procedimentos utilizados durante as atividades, observadas as normas
institucionais aplicaveis.

10.3. Propostas que envolvam riscos especificos, materiais potencialmente perigosos,
atividades experimentais, manipulacdo de substancias ou uso de equipamentos especiais
deverdo apresentar as informac6es pertinentes e observar as exigéncias de seguranca aplicaveis.

10.4. Os casos omissos serdo analisados e deliberados pela Comissdo Organizadora da VIII
FECMITA.
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